
[個人情報の取扱いについて] 

 

（１）事業者の氏名または名称 

株式会社サンアメニティ 

 

（２）個人情報保護管理者 

株式会社サンアメニティ  

管理本部 本部長 

TEL：03-3927-2311 

 

（３）個人情報の利用目的 

個人情報の利用目的当社が事業活動において取得し、または保有する個人情報の利用目的は、次

の通りといたします。 

 

開示対象個人情報の種別と利用目的 

個人情報の種別 利用目的 

採用応募者の個人情報 採用業務（採用検討、面接、各種連絡） 

当社従業者の個人情報 人事、総務、給与関係、各種連絡、各種業務管理 

お問合せ情報 問い合わせ内容に返答するため 

開示等の求めがあった場合に 

取得する本人および代理人 

の情報 

 

開示等の求めに回答するため 

その他、個別に書面で明示したとおりの利用目的とします。 

 

直接書面取得以外で取得する場合の個人情報の利用目的 

◆受託した業務の遂行およびその契約履行のため 

 

（４）個人情報の第三者提供について 

取得した個人情報は法令等による場合を除いて第三者に個人情報を提供することはありません。 

 

（５）個人情報の取扱いの委託について 

取得した個人情報は法令等による場合を除いて委託することがあります。 

 

（６）個人情報の開示等の求めに関する手続き 

当社では、開示対象個人情報に関して、ご本人の情報の開示等（利用目的の通知、開示、内容の訂正、

追加又は削除、利用の停止、消去及び第三者への提供の停止）を希望される場合には、お申し出いただ



いた方がご本人或いはその代理人であることを確認した上で、合理的な期間及び範囲で回答、情報の訂

正、追加又は削除、利用停止、消去及び第三者への提供の停止をします。 

ただし、これらの情報の一部又は全部を利用停止または消去した場合、不本意ながらご要望に沿ったサ

ービスの提供ができなくなることがあります。（開示対象個人情報は、上記（３）に記載しております） 

開示対象個人情報に関するご本人情報の開示等を請求の場合は、当社 HP より「個人情報開示等請求書」

をダウンロードして頂きまして、ご記入の上、必要書類を同封し送付にてお申し込み下さい。（送付料

は請求者のご負担となります。） 

ご本人（または代理人）であることを確認した上で、書面の交付により回答いたします。 

 

（７）本人が容易に認識できない方法による個人情報の取得 

クッキーやウェブビーコン等を用いるなどして、本人が容易に認識できない方法による個人情報

の取得は行っておりません。 

 

（８）個人情報の安全管理措置について 

取得した個人情報については、漏洩、減失またはき損の防止と是正、その他個人情報の安全管理

のために必要かつ適切な措置を講じます。 

お問合せへの回答後、取得した個人情報は当社内において削除致します。 

 

（９）個人情報を与えなかった場合に生じる結果 

個人情報を与えることは任意です。個人情報に関する情報の一部をご提供いただけない場合は、

採用選考の対象外となる、お問合せ頂いた内容にお答えしかねる、開示等の求めに対する回答がで

きない、もしくは業務において不利益（給与支払、労務管理、が受けられない等）を被る可能性が

あります場合がございますので、ご了承ください。また、これによりご本人様が被った損害（逸

失利益を含む）、不利益等について、当社は何らの賠償責任等を負いません。 

 

（１０）個人情報保護方針 

当社ホームページの「個人情報保護方針」をご覧下さい。 

 

（１１）当社の個人情報の取扱いに関する苦情、相談等の問合せ先及び、開示対象個人情報の取扱いに

関する苦情の問合わせ先 

   

お問合わせ窓口 

住所 〒114-0002 

東京都北区王子 3-19-7 サンアメニティ王子ビル 

TEL 03-3927-2311 

Mail privacy@sunamenity.co.jp 

担当 個人情報保護管理者 管理本部 本部長 

 


